OSNOVNA SKOLA LUGAC
OMISKA 27, 21000 SPLIT
OIB: 18255888744

Klasa: 400-07/22-01
Urbroj: 2181-45/22-01/01

Split, 19.prosinca 2022.g.

Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti (NN 35/19), ravnatelj $kole donosi

Proceduru naplate prihoda

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se obveza pojedinih sluzbi O% Lugac te propisuje procedura, odnosno nagin i rokovi praéenja i
naplate prihoda.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljiedeéem postupku:

Tijekom narednih 30 dana Ragunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

R’berd AKTIVNOST NADLE2NOST DOKUMENT ROK
T 2 3 . 5
Dostava podataka Radunovodstvu Ly Ugovor, narudzbenica ili . .
1| potrebnih za izdavanje raguna Tajnistvo otpremnica Tijekom godine
2 Izdavanjefizrada ra¢una Raéunovodstvo Radun Tijekom godine
L o . < 2 dana od i.zrade
3 Ovijera i potpis raduna Ravnatelj Raéun raduna
Slanje izlaznog raduna Tajnidtvo Knjiga izlazne poste 2 dana nakon ovjere
Knjizenje izlaznih . Knjiga izlaznih ratuna, Glavna | Unutar mjeseca na
g ra6una Racunovodstvo knjiga koji se racun odnosi
6 Evidentiranje naplaéenih prinoda | Radunovodstvo Knjiga lzlaznlérr\]jirgguna, Glavna Tjedno
- . lzvadak po poslovnom
7 I(’arﬁgﬁgﬁ?aplate prihoda Racunovodstvo racunu/Blagajncki izvjestaj- Tjedno
uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelih i . . .
8 nenaplacenih potrazivanjalprihoda Racunovodstvo lzvod otvorenih stavaka Mjesecéno
9 gggrzr]()erggapr:jeedt tﬁggx anje opomena. Tajnistvo Opomena i opomene pred tuzbu Tijekom godine
DonoSenje odluke oprisilnoj naplati . Odluka o prisilnoj naplati " :
10 potraZivanja Ravnatel] potrazivanja Tijekom godine
Ovrha-prisilna naplata potraZivanja P Ovr3ni postupak kod javnog 15 dana nakon
" u skladu s Ovr§nim zakonom Tajnistvo bilieznika dono3enja Odluke
Clanak 3.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, raéunovodstvo o tome obavjestava
ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokreée ovrni postupak kod javnog biljeZnika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 66,31 eura po jednom duZniku. Procedura
iz stavka 1. izvodi se po sliedeéem postupku:




Clanak 5.

Fed. AKTIVNOST NADLEINOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje knjigovodstvencg stanja « .
T duznika/prikupljanje podataka o Rac—;_mov.gfstvo Knjigovodstvene kartice P”Jte i.aSta.re
Poslovnom ragunu ili imovinskom stanju ajnistvo potrazivanja
. L " Racunovodstvo Knjigovodstvena kartica ili .
Prikupljanje dokumentacije za P - Prije zastare
2 ourgni postupak Tajnistvo raéggg rg?r?ig::?a S potrazivanja
Nacrtprijedlogazaovrhu Najkasnije dva (2)
3 lzrada prijedloga za ovrhu Tajnittvo Opéinskom sudu ilijavnom dana odpokretanja
biliezniku - oostuoka
Ovjera i potpis Prijedlog za ovrhu
4 - j Opéinskom suduili
prijedloga za ovrhu Ravnatelj jaF\)/nom bilje2nitli:1
" Najkasnije dva (2)
5 Bgiﬁﬁgﬁo‘i{,“iﬂﬁfﬁi f:v?,grrﬂ“ Tajnidtvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
| bilie#nikuOpéins! il prijedlioga
Dost Enihrieden ? Najkasnije dva (2)
6 o\?rsSiaI;/Ia'l\”pravomo ninresenjac Tajnistvo Pravomocno rieSenje dana od primitka
o) pravomoénih rieSenja

Ova procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit ¢e se na mreznim stranicama Skole.
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